
 

 

 

 

 

COURS INFORMATIQUES  

6ème 

Des vidéos et des exercices sont 
disponibles ici : 

 
https://www.technogapp.com/6ème-

informatique 



 

 

La charte informatique est disponible en scannant le QR code de la deuxième de couverture du carnet de liaison. 
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La souris 



LA SOURIS 

 

Quels sont les boutons d’une souris 

d’ordinateur ? 
 

Une souris est généralement composée de 3 boutons : 

1. Le bouton gauche qui est le plus utilisé. 

2. Le bouton droit qui est cependant essentiel à connaître. 

3. La molette qui permet de faire défiler des pages de façon plus aisée. 

Cliquer veut dire : appuyer avec l’index ou le majeur puis relâcher le bouton de la souris. 

 

 

 



Le clic gauche 

 
Dans la plupart des cas, un simple clic suffit. 

Un clic (gauche) permet d’activer l’élément pointé par le curseur de la souris : 

– sélectionner une icône sur le Bureau ou dans une fenêtre de Windows (l’icône apparaît en 

bleu), 

– dérouler le menu Démarrer ou un menu d’application (cliquer de nouveau en dehors pour 

annuler la sélection ou refermer le menu), 

– sélectionner une commande à l’intérieur d’un menu, 

– lancer une application dans la barre des tâches, 

– sélectionner un lien hypertexte dans une page web (de même que toute autre action à 

l’intérieur d’une page web), 

– etc. 

Un double-clic (gauche) permet de : 

– lancer une application ou ouvrir un fichier sur le Bureau ou dans une fenêtre de 

Windows, 

– ouvrir un programme de configuration dans la partie droite de la barre des tâches (près de 

l’horloge), 

– sélectionner un mot à l’intérieur d’un texte, 

– etc. 

 

 

 

 

 

https://www.coursinfo.fr/wp-content/uploads/2017/09/clic-gauche-souris.png


Le clic droit 

 

 

Le bouton droit permet d’afficher un menu contextuel et d’accéder à d’autres commandes. 

Ce menu (contextuel) sera différent suivant l’élément sur lequel on clique. 

Le bouton droit permet notamment : 

– d’accéder aux commandes Couper, Copier et Coller, 

– d’accéder aux Propriétés d’un fichier dans Windows, 

– d’effectuer certaines tâches à l’intérieur de logiciels 

(ex : cliquer sur un message reçu et sélectionner “Répondre à l’expéditeur”) 

– etc. 

Comment afficher le menu contextuel avec le bouton droit ? 

– Cliquer avec le bouton droit sur un fichier, un texte sélectionné, à l’intérieur d’une page 

web, etc., fait apparaître un menu contextuel. 

Ce menu sera différent suivant l’élément sur lequel on clique. 

Lorsque le menu (contextuel) est affiché : 

– cliquer avec le bouton gauche sur la commande du menu, 

ou : 

– cliquer avec le bouton gauche à l’extérieur du menu pour le faire disparaître. 

  



La molette 

La molette est une petite roulette située au milieu de la souris, entre les deux boutons 

principaux (bouton gauche et bouton droit), que l’utilisateur peut faire tourner avec son doigt, 

essentiellement pour faire défiler des pages de façon plus aisée, ou pour zoomer en avant 

ou en arrière. 

 

  

 

Exercices 

 

 

 

 

 

https://lescahiersdudebutant.arpinux.org/exercices/
https://www.coursinfo.fr/wp-content/uploads/2017/09/molette-souris.png


LE CLAVIER 



LE CLAVIER 

Qu’est ce qu’un clavier ? 

Un clavier d’ordinateur est un périphérique d’entrée qui permet de saisir des caractères 

mais aussi de communiquer des instructions à l’ordinateur. 

Le clavier comporte  généralement une centaine de touches représentant les différents 

caractères de l’alphabet, les chiffres de 0 à 9, ainsi que des caractères spéciaux (caractères 

accentués, ponctuation …). 

Les principaux types de clavier 

La disposition des touches dépend du pays et de la langue utilisée. Les 2 dispositions de 

touches les plus populaires sont: 

– le clavier AZERTY, utilisé en France  et Belgique 

– le clavier QWERTY, conçu pour l’anglais, une langue s’écrivant sans accents 

Le clavier Azerty :

 

Le clavier Qwerty :

 

A noter : ces différents claviers tirent leur nom de la disposition des six premières lettres de 

la première rangée de touches alphabétiques. 



Quelles sont les touches d’un clavier ? 
1- DISPOSITION DES TOUCHES D’UN CLAVIER D’ORDINATEUR 

Le clavier d’un ordinateur comporte : 

1. les 26 lettres de l’alphabet (A … Z), 
2. des caractères spéciaux (accents, parenthèses, crochets, opérations + – * / …) 
3. des touches fonctions (F1 à F12) 
4. des chiffres de 0 à 9 
5. des touches directionnelles  (flèches …) permettant des déplacements du curseur. 

 

2- Les différentes touches du clavier 

 

 

 

 

 

 



3- Les touches du clavier ayant un rôle 

particulier 
 

 

3.1 La touche Entrée 

La touche permet de valider la saisie d’une zone à l’écran ou encore de passer à la 

ligne suivante. 

Elle est présente en deux endroits, pour plus de commodité. 

 

 

 

 

3.2 La touche Retour Arrière 

Cette touche permet d’effacer le dernier caractère frappé. 

 



3.3  La touche Espace 

C’est la plus grosse touche du clavier car c’est aussi la plus utilisée. On l’appelle aussi la 

barre d’Espace. 

Elle permet d’insérer un espace au cours de la frappe d’un texte. 

Par exemple : la frappe du mot GRAND suivi de la frappe de la touche Espace suivie de la 

frappe du mot LIVRE donne : GRAND LIVRE. 

 

3.4 La touche Ctrl (contrôle) 

La touche sert en combinaison avec une autre touche à fabriquer un raccourci 

clavier. 

Par exemple : Ctrl+C est un raccourci clavier permettant de copier une zone sélectionnée ; 

Ctrl+V pour coller ce qui a été copié. 

Elle est présente en deux endroits, pour plus de commodité. 

  

 

 



3.5 La touche Maj (Majuscule) 

La touche (appelé aussi Shift en anglais) permet de passer temporairement 
(aussi longtemps qu’on appuie sur la touche) en mode Majuscule. 

Par exemple : La frappe de : A donne a ; La frappe de +A donne A. 

Le mode majuscule/minuscule a d’autres effets, pour les touches autres que les lettres 

alphabétiques. 

Pour les signes de ponctuation, le mode minuscule correspond au signe inférieur de la 

touche, le mode majuscule permet d’obtenir le signe supérieur. 

Par exemple : La frappe sur la touche donne,      et la frappe de +

donne ? 

Exemple : la frappe sur la touche suivie de la frappe de : donne ê ; 

Exemple : la frappe + suivie de donne ë 

Exemple : la frappe sur la touche suivie de donne ô 

 

 

 

https://www.coursinfo.fr/wp-content/uploads/2017/10/touche-virgule.png
https://www.coursinfo.fr/wp-content/uploads/2017/10/Touche-E.png
https://www.coursinfo.fr/wp-content/uploads/2017/10/Touche-trema-circonflexe-1.png
https://www.coursinfo.fr/wp-content/uploads/2017/10/Touche-E.png
https://www.coursinfo.fr/wp-content/uploads/2017/10/Touche-trema-circonflexe-1.png
https://www.coursinfo.fr/wp-content/uploads/2017/10/Touche-O-1.png


3.6 La touche Verrouillage Majuscule 

La touche  (Verrouillage Majuscule) permet de passer en mode Majuscule de 

façon permamente par exemple lorsqu’on veut rédiger un texte en majuscule. 

Pour quitter le mode majuscule, il suffit d’appuyer à nouveau sur cette même touche. 

La touche de verrouillage une fois pressée, il n’est plus nécessaire de la garder enfoncée. 

 

3.7 La touche Alt Gr 

La touche  permet, en la maintenant enfoncée, d’obtenir les symboles (€, @, #) 

dessinés en bas à droite de certaines touches :  

Par exemple : la frappe de la touche E donne e ; la frappe de +E donne €. 

 

 

 

 

https://www.coursinfo.fr/wp-content/uploads/2017/10/Touche-euro.png
https://www.coursinfo.fr/wp-content/uploads/2017/10/touche-arobas.png
https://www.coursinfo.fr/wp-content/uploads/2017/10/Touche-diese.png


3.8 La touche Alt 

La touche sert en combinaison avec d’autres touches, pour obtenir une action 

particulière. 

Par exemple : la frappe de Alt+Ctrl+Suppr donne l’action 

  

3.9 La touche Windows 

La touche permet d’appeler directement le menu principal de Windows (action 

Démarrer). Sous Windows, en combinaison avec les touches numériques en haut du clavier, 

on obtient directement certaines fonctions ou programmes (Explorateur Windows …). 

Par exemple, la combinaison de touches +E permet de lancer l’Explorateur 

Windows. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3.10 La touche Esc (Echappement) 

La touche (appelé Escape en Anglais) en haut à gauche est synonyme d’abandon en 

règle générale. 

Elle permet d’annuler une action en cours ou encore de donner une réponse négative à une 

question posée par Windows. 

 

3.11 La touche TAB (Tabulation) 

La touche  (Tabulation) permet, dans un programme de traitement de texte, de 

faire avancer le curseur jusqu’à une position déterminée par un taquet de tabulation. 

La touche permet aussi de se déplacer de champ en champ dans un formulaire.

 

 

 

 

 



Comment mettre un accent circonflexe ou un tréma sur une lettre ? 

Comment saisir un accent circonflexe ou un tréma ? 

Les langues latines comme le français, l’espagnol, l’italien … utilisent des accents sur 

certaines lettres. 

Certaines lettres accentuées sont directement disponibles sur le clavier : 

• é avec la touche ,  

• è avec la touche ,  

• à avec la touche ,  

• ù avec la touche . 

Dans d’autres cas, la lettre accentuée (Ï, ê) doit être composée en utilisant deux touches 

successivement : 

1. la touche qui porte l’accent 
2. la touche de la lettre que l’on veut accentuer 

Par exemple, pour ajouter un accent circonflexe ou un tréma on utilise  la touche  

Ainsi, pour faire un ê on frappe sur la touche  et on la relache puis on frappe sur 

la lettre . 

Ainsi, pour faire un ô on frappe sur la touche  et on la relache puis on frappe sur 

la lettre . 

Ainsi, pour faire un ï      on frappe sur la touche  et on la relache puis on frappe sur 

la lettre . 

https://www.coursinfo.fr/wp-content/uploads/2017/10/Touche-U.png
https://www.coursinfo.fr/wp-content/uploads/2017/10/Touche-E.png
https://www.coursinfo.fr/wp-content/uploads/2017/10/Touche-O.png


Comment écrire les caractères spéciaux @, #, €, [, { ? 
1- Comment taper certains caractères spéciaux ? 

Nous utilisons certains caractères spéciaux comme : 

• @ (Arobas) pour nos adresses email, 

• # (diese) pour nos messages Twitter, 

• € (euro) pour nos commandes, 

• [ et ] (crochet gauche et droit) pour des formules, 

• { et } (accolade ouvrante et fermante) pour des listes. 

Ces symboles €, @, #, [, { sont dessinés en bas à droite de certaines touches : 

 

La touche  permet, en la maintenant enfoncée, d’obtenir les symboles (€, @, #) 

dessinés en bas à droite de ces touches : … 

Par exemple : la frappe des deux touches + donne @. 

Par exemple : la frappe des deux touches + donne #. 

Par exemple : la frappe des deux touches + donne €. 

Par exemple : la frappe des deux touches + donne [. 

Par exemple : la frappe des deux touches + donne {. 

 

A VOUS DE JOUER : 

 EXERCICES 

A VOUS DE JOUER :
Entraine-toi a utiliser le clavier avec ces 3 activites en ligne :

ENTRAINEMENT 1 - Clavinator

ENTRAINEMENT 2 - La maitrise du clavier

ENTRAINEMENT 3 - ABC Rapido

Clique sur un entrainement pour ouvrir le jeu.

https://www.logicieleducatif.fr/jeu/clavinator
https://www.logicieleducatif.fr/jeu/la-maitrise-du-clavier
https://monecole.fr/tice/jeu-en-ligne-abcrapido-connatre-les-lettres-sur-le-clavier


ECOLE 
DIRECTE 



Mode d'emploi Ecole Directe pour les élèves de 

collège et lycée 

1. A quoi sert le site "école directe" aux élèves ? 

Cette connexion Internet sécurisée permet à chaque élève de : 

► Suivre l'évolution de sa vie scolaire : retards, absences, retenues. 

► Suivre ses résultats scolaires : relevés et bulletins. 

► Utiliser les fonctionnalités de l'Environnement Numérique de travail : cahier de texte, compte-rendu de 

cours, 

► Echanger des documents ou d'envoyer des messages aux professeurs pour des explications de cours 

Vos parents ont reçu des identifiants de connexion mais qui ne donnent pas accès aux 

mêmes informations que vous avez en tant qu'élèves (facturation, passages au 

restaurant...). Il est strictement interdit d’utiliser les codes de ses parents ! 

2. Activez votre accès école directe élèves en 3 

étapes : 

1 – Se connecter à école directe soit 

• à partir d’un navigateur www.ecoledirecte.com 

• en téléchargeant l’application Ecole directe sous android ou ios. 

2 - Saisissez sur la page d’accueil vos éléments PROVISOIRES pour la première 

connexion reçus par courrier en classe. (Si vous ne les possédez pas rendez-

vous chez Mme Colombo au secrétariat de la direction) 

3 - Votre première connexion effectuée, une nouvelle page vous permettra de définir vos identifiants 

Attention votre nom d’utilisateur est celui qui figure sur la feuille informations « educonnect ». Ces 

identifiants vous serviront pendant toute votre scolarité à l’ensemble scolaire Antoine Gapp 

Comment choisir un nouveau mot de passe ? 
Le mot de passe doit comporter au moins 12 caractères et respecter 3 des 4 critères suivants :  

• au moins une majuscule  

• au moins une minuscule  

• au moins un chiffre  

• au moins un caractère spécial parmi ( ! ? @ # $ ( ) { } _ & + - % ° * < > £ µ / . : ; , )  

LES IDENTIFIANTS CHOISIS SONT A NOTER ET A 

CONNAITRE PAR CŒUR.   

 

http://www.ecoledirecte.com/


MON BUREAU 
NUMERIQUE 

via  
EDUCONNECT 



MBN - Educonnect  

  
Passage au compte Educonnect pour les élèves  

Paramétrage du compte   

 
  

Tu as reçu de nouveaux codes d'accès à l'ENT. Il faut te connecter et paramétrer ces codes sur 

la plateforme Educonnect qui est un espace d'authentification sécurisé pour accéder à Mon 

Bureau Numérique  

1/ Connecte-toi à l'adresse https://educonnect.education.gouv.fr  

  

2/ Sur la fenêtre d'authentification rentre l'identifiant et le mot de passe (provisoire) fournis par 

ton établissement :   

3/ Tu arrives sur une page qui va te permettre de gérer ton compte :   

 
  

Tu dois maintenant paramétrer ton nouveau compte :  

  

  

  

  

  

  

  

  

Clique sur "Gérer  

mon compte"   

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

1 -   Saisis  ton  

i dentifiant   

2   - Saisi s   le mot de  

passe, en respectant  

les majuscules et les  

minuscules   

Tu   p eux   vérifier que  tu as  
bien saisi  ton   mot de passe  
en cliquant sur l'œil   

3   -   Clique sur "Se  

connecter"   

https://educonnect.education.gouv.fr/
https://educonnect.education.gouv.fr/


MBN - Educonnect  

  
Passage au compte Educonnect pour les élèves  

Paramétrage du compte   

 
  

1/ Choisis un nouveau mot de passe qui respecte les règles suivantes :  

Le mot de passe doit comporter au moins 12 caractères et respecter 3 des 4 critères suivants :  

• au moins une majuscule  

• au moins une minuscule  

• au moins un chiffre  

• au moins un caractère spécial parmi ( ! ? @ # $ ( ) { } _ & + - % ° * < > £ µ / . : ; , )  

2 / Entre ton mot de passe une seconde fois 

Note bien ton identifiant et ton nouveau mot de passe dans un endroit sûr. Le mieux est bien 

sûr de le mémoriser.   

Tu peux utiliser le même mot de passe que celui que tu utilises actuellement pour te connecter 

à Ecole directe à condition que celui-ci réponde aux critères de sécurité indiqué cidessus.  

3 / Renseigne ta date de naissance. En cliquant sur le petit calendrier choisis d'abord ton 

année de naissance, puis ton mois de naissance et enfin ton jour de naissance.  

4/  Indique  une  adresse  mail  valide  différente  de  ton  adresse  mail  

"identifiant@monbureaunumérique.fr".   

Cette adresse mail te permettra de récupérer tes identifiants en cas de perte ou d'oubli.   

  

Tu peux vérifier que tu as bien saisi 
ton mot de passe en cliquant sur l'œil 

  

3 - Clique sur le calendrier 

pour saisir ta date de 

naissance  

(année, mois, jour)  

4 – Entre une adresse mail 

valide  ( CE N’EST PAS 

OBLIGATOIRE) mais 

conseillé  

5 - Clique sur "Activer votre 

compte" pour terminer la 

création de ton compte  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

1 - Entre   ton   nouveau mot  

de passe  qui doit  

correspondre aux critères  
indiqués  plus haut   

Cette barre   indique si  ton  mot  

de passe est suffisamment  

sécurisé   

2 -   Entre  ton   mot de  

passe une seconde fois   



MBN - Educonnect  

  
Passage au compte Educonnect pour les élèves  

Paramétrage du compte   

 
  

Voilà, ton  nouveau compte pour accéder à Mon Bureau Numérique est correctement 

paramétré !  
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